Zakladni umélecka skola Strezina, Hradec Kralové, Lucni 838

STREZINA

Prostor pro radost

Zakladni umélecka Skola Stfezina, Hradec Kralové, Luéni 838
se sidlem Luc€ni 838/8, 500 03 Hradec Kralové

27. OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Cislo jednaci: STREZ/557/2025 | Spisovy znak:
Vypracoval: Mgr. Tomas Votava, DiS., feditel Skoly

Schvalil: Mgr. Tomas Votava, DiS., feditel Skoly

Smeérnice nabyva platnosti dne: 1. 10. 2025

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 10. 2025

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych
dodatku, které tvofi sou€ast tohoto predpisu.
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1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zasady a postupy pfi ochrané osobnich udaju zpracovavanych Zakladni
umeéleckou Skolou Strezina, Hradec Kralové (dale jen ,Skola®) v souladu s platnymi pravnimi
predpisy Ceské republiky a Evropské unie, zejména:

e Nafizeni (EU) 2016/679 (Evropského parlamentu a Rady) ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto
udaju (dale jen GDPR),

e zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,

e zdakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé,

v

o zakon €. 340/2015 Sh., o zvefejhiovani smluv v registru smiuv,

e zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

e zakon €. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby,
o zakon €. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti,

o zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik (§ 84-90).

Ugelem smérnice je zajistit, aby $kola jako spravce osobnich Udajtl zpracovavala veskeré osobni
udaje zakonnym, transparentnim a bezpecnym zplsobem, chranila prava subjektl udaji (zaku,
zakonnych zastupcl, zaméstnancu a dalSich osob) a byla schopna dolozit soulad s pravnimi
predpisy.

2. Zakladni pojmy

Pro ucely této smérnice se rozumi:
SPRAVCE
— Skola, ktera urcuje ucel a prostfedky zpracovani osobnich udaju.
ZPRACOVATEL
— osoba nebo subjekt, ktery zpracovava osobni idaje pro spravce na zakladé smlouvy.
SUBJEKT UDAJU
— fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuiji.
OSOBNi UDAJE
— veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé.
ZVLASTNI KATEGORIE UDAJU
— Udaje o zdravi, biometrické, genetické, ¢i udaje odhalujici rasovy puvod, politické nazory,
nabozenstvi apod.
POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU (POOU)

— zameéstnanec zfizovatele (Statutarni mésto Hradec Kralové), ktery pini ukoly dle ¢€l. 37 az 39
GDPR.

PORUSENI ZABEZPECENi OU

— jakékoliv naruSeni bezpelnosti, které vede ke ztraté, zneuziti nebo zpfistupnéni udajd
neopravnéné osobeé.

KAMERA

— zaznamové zafizeni uréené k monitorovani prostor Skoly za ucelem ochrany majetku
a bezpec€nosti osob, popf. k didaktickym ucelim.
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3. Ucéely a pravni zaklady zpracovani

Skola zpracovava osobni tidaje pouze v nezbytném rozsahu a na zakladé pravniho divodu,
zejména:

PInéni pravni povinnosti (§ 28 Skolského zakona, zakon o ucetnictvi, zakon o
archivnictvi).

PInéni smlouvy — napf¥. pfihlasky zakud, ucasti na kurzech a soutézich.
Opravnény zajem spravce — napf. ochrana majetku kamerovym systémem.

Souhlas subjektu udaji — napf. propagacni fotografie, zvefejnéni v médiich nebo na webu
Skoly.
Vykon verejné moci a plnéni ukold ve verejném zajmu — v ramci vzdélavaci €innosti.

4. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

4.1 Skola ma uréeného povéfence pro ochranu osobnich Gdajl, ktery je zaméstnancem
zfizovatele — Statutarni mésto Hradec Kralové.

4.2 Kontaktni udaje povéfence jsou zvefejnény na webovych strankach Skoly a mésta.
4.3 Povéfenec:

Pri

e poskytuje poradenstvi spravci a zaméstnancim,
monitoruje soulad se smérnici a GDPR,

je kontaktni osobou pro UOOU a subjekty udajd,

vede evidenci incidentl a spolupracuje pfi feseni rizik.

5. Zasady zpracovani osobnich udaju

nakladani s osobnimi udaji jsou dodrzovany zasady ¢l. 5 GDPR:

Zakonnost, korektnost, transparentnost
Uéelové omezeni

Minimalizace udajt

Piesnost a aktualnost

Omezeni ulozeni — archivaéni doby
Integrita a davérnost

Odpovédnost spravce (accountability)

6. Povinnosti zaméstnancu

Zaméstnanci Skoly:

zpracovavaji pouze udaje nezbytné pro plnéni svych pracovnich ukold,

dodrzuji zasadu Cistého stolu a obrazovky,

neumoZziuji neopravnénym osobam nahlizet do dokumentl nebo informacnich systému,
chrani pfistupova hesla a nepfedavaji je tfetim osobam,

ihned hlasi Fediteli nebo povérenci jakékoli poruseni zabezpeceni.
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Kazdy zaméstnanec je vazan dolozkou ml€enlivosti, ktera je soucasti pracovni smlouvy nebo
dohody o praci.

7. Zpracovani, uchovavani a likvidace udaju

7.1 Osobni udaje jsou uchovavany po dobu stanovenou Spisovym a skartaénim fadem Skoly.
7.2 Po uplynuti této doby jsou udaje bezpeéné vymazany nebo skartovany.

7.3 Digitalni data jsou zalohovana podle schvaleného planu ICT bezpecnosti.

7.4 Pristupova prava k datum pfidéluje spravce ICT na zakladé pokyn( feditele Skoly.

8. Kamerové systémy

8.1 Skola provozuje kamerovy systém se zdznamem za Udelem ochrany majetku, bezpe&nosti
osob a prevence Skod.

8.2 Vybrané kamery mohou byt pouzivany i k didaktickym uceliim (vyukové zaznamy, umélecké
vystupy).
8.3 Kamery jsou umistény tak, aby nezasahovaly do soukromi osob vice, nez je nezbytné.

8.4 Zaznamy se uchovavaji maximalné po dobu 72 hodin (pokud zvlastni pfedpis nepfikazuje
jinak), poté jsou automaticky pfemazany.

8.5 Vstupy do budov jsou oznaCeny oznamovacimi cedulemi s piktogramem a informaci o
zpracovani OU.

9. Propagace a zverejinovani obrazovych materialt

9.1 Fotografie a zaznamy zaku jsou zvefejhovany pouze na zakladé souhlasu zakonného
zastupce, pokud nejde o zpravodajstvi z veiejné akce (§ 89 ob&anského zakoniku).

9.2 Zvefejnéni na webu, v tisku €i na socidlnich sitich je ¢asové omezené a nesmi byt
dehonestujici.

9.3 Souhlas Ize kdykoli odvolat — Skola zaznam nasledné odstrani.

10.Incidenty a naruseni bezpeénosti

10.1 Kazdy zaméstnanec je povinen okamZzité ohlasit poruSeni zabezpeceni osobnich udajd
fediteli a povérenci.

10.2 Incident se zaznamend do ,Knihy incidentd“ a vyhodnoti jeho zavaznost.
10.3 PovéFenec neprodlené oznami zavazny incident UOOU nejpozdé&ji do 72 hodin od zjisténi.
10.4 Vzor ohladeni je v pfiloze €. 3.

11.Prava subjektt udaju

Subjekty udaju maji v souladu s ¢l. 12—-22 GDPR pravo:
e nainformace o zpracovani udaju,
e na pfistup k udajum,
e na opravu nepfesnych udaja,
e navymaz (,byt zapomenut®),
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e naomezeni zpracovani,
e na prenositelnost udaja,
e vznést namitku proti zpracovani,
e podat stiznost u UOOU.

Zadosti subjektt udaji se vyfizuji do 30 dnii od pfijeti. Vzor formulare je v pfiloze &. 2.

12.Predavani udaju tretim osobam

12.1 Skola mudZe povéfit zpracovanim osobnich Udajil tfeti osobu na zakladé smlouvy, ktera
zahrnuje ustanoveni o mi€enlivosti a bezpe&nosti zpracovani.

12.2 Zpracovatel nesmi udaje predat dalSi osobé bez souhlasu spravce.
12.3 Vzor dolozky o mi€enlivosti tfetich stran je v pfiloze €. 4.

13.Kontrola, vyvhodnocovani a aktualizace

13.1 Reditel $koly zajistuje pravidelnou kontrolu souladu postup(i se smérnici.
13.2 Povérenec provadi nejméné jednou ro¢né interni pfezkum ochrany osobnich udaju.
13.3 Smérnice je aktualizovana minimalné jednou za tfi roky nebo pfi zméné pravnich predpisa.

14.Zavérecna ustanoveni

14.1 Rusi se pfedchozi znéni smérnice ze dne 25. 5. 2018
14.2 Ulozeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Skartacnim fadem
14.3 Tato smérnice nabyva platnosti a ué¢innosti dnem 1. 10. 2025

V Hradci Kralové, dne 18. 9. 2025

Mgr. Tomas Votava, DiS.
feditel Skoly

Prilohy

Dolozka o mi€enlivosti zaméstnancl

Odpovéd na zadost subjektu osobnich udaja
Formulaf ohlaSeni poruSeni ochrany osobnich udaja
DoloZka o mli€enlivosti tfetich stran

PR
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